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Als ein im Toggenburg tätiges Treuhandunternehmen mit Niederlassungen in Ebnat-Kappel 

und Nesslau sind wir erste Adresse in den Bereichen Rechnungswesen, Steuern, 

Erbteilungen, Rechtsberatung sowie Immobilienverwaltung und –vermittlung. Zur Ergänzung 

unseres Teams suchen wir Sie als 

Immobilienbewirtschafter/in 60 – 100% 

Ihre Aufgaben 

- Selbständige Betreuung von Mietliegenschaften und 

Stockwerkeigentümergemeinschaften 

- Führung von Immobilienbuchhaltungen und Erstellung von Jahresabschlüssen 

- Erstellung Heiz- und Nebenkostenabrechnungen 

- Selbständige Wohnungsbesichtigungen, -abnahmen und -übergaben 

- Durchführung von Mietvertrags- sowie Mietzinsänderungen 

- Übernahme Mietzinskontrolle und Mahnwesen 

- Vorbereitung, Durchführung und Nachbearbeitung von STWEG-Versammlungen 

 

Ihr Profil 

- Kaufmännische Grundausbildung inkl. Berufserfahrung in der Immobilienbranche 

- Abgeschlossene Ausbildung Immobilien-Bewirtschafter/in mit eidg. Fachausweis 

- Sehr gute EDV-Kenntnisse inkl. Windows Office Programme 

- W&W ImmoTop-Kenntnisse von Vorteil 

- Interesse an Digitalisierung 

- Exakte, zuverlässige, selbständige und initiative Arbeitsweise 

- Sie erkennen die Bedürfnisse der Kunden und kommunizieren gewandt 

- Ehrliche und dynamische Persönlichkeit mit hohem Teamgeist 

 

Anforderungen 

Diese Stelle bietet Ihnen eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit mit 

vielfältigen Kundenkontakten. Das Team freut sich auf eine aufgestellte und kooperative 

Persönlichkeit. Ihre Weiterbildung unterstützen wir gerne und planen diese mit Ihnen aktiv. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 

Arbeitsort 

Ebnat-Kappel und/oder Nesslau 

Kontakt 

Martin Vetsch  

Tel. 071 993 39 90 
martin.vetsch@vetschtreuhand.ch 

www.vetschtreuhand.ch 

Vetsch Treuhand AG 
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